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UCS – Neue Zugangsdaten für Moodle, Webuntis, … 
Ab dem Schuljahr 2024/25 ändert sich dein Benutzername für Moodle, Webuntis, Office und den 

Bildungslogin (künftig auch für die PCs in den Computerräumen). 

Dein Benutzername und das Passwort sind dann für alle Apps gleich. Außerdem gibt es eine 

Webseite (das sogenannte „UCS-Portal“), über die du dich anmelden und auf alle Apps zugreifen 

kannst: https://schule.kreis-heinsberg.de. 

Wie lautet mein neuer Benutzername? 
Der neue Benutzername setzt sich aus den ersten vier Buchstaben des Vornamens, einem Punkt und 

den ersten fünf Buchstaben des Nachnamens zusammen (bei weniger Buchstaben wird jeweils der 

vollständige Name verwendet). Dabei werden Umlaute umgewandelt (ä=ae, ö=oe, ü=ue, ß=ss). Sollte 

ein Benutzername dadurch mehrfach vorkommen, wird eine Ziffer ergänzt (beginnend bei 2). 

Beispiele: 

Name Benutzername Besonderheit 

Maximilian Mustermann maxi.muste Keine 

Max von Born maxv.born „von“ und Nachname nur 4 Buchstaben 

WIlhelm Conrad Röntgen wilh.roent Zweitname bleibt unber., wenn der 
Erstname 4 oder mehr Buchstaben hat. 

Thomas Müller (der ältere) thom.muell Keine 

Thomas Müller (der jüngere) thom.muell2 Name bereits vorhanden, daher wird 
eine Ziffer ergänzt, beginnend mit „2“ 

 

Erste Anmeldung 
Besuche mit einem Webbrowser die Seite https://schule.kreis-heinsberg.de. 

 

Gib deinen Benutzernamen nach dem Schema oben ein. Gib dein 

Passwort ein (siehe unten). Du siehst dann alle Anwendungen, auf 

die du zugreifen kannst. 

Du kannst nun jede der Anwendungen über das Icon öffnen. 

 

Woher bekomme ich mein Passwort? 
Wenn du dich noch kein Mal angemeldet hast, ist dein Passwort dein Geburtsdatum ohne Punkte 

(mit Nullen aufgefüllt), also beispielsweise 12072012, falls du am 12.07.2012 geboren bist. 

Bei deiner ersten Anmeldung wirst du aufgefordert, ein neues Passwort einzugeben. Notiere dir 

dieses Passwort an einem sicheren Ort! 

https://schule.kreis-heinsberg.de/
https://schule.kreis-heinsberg.de/
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Passwort vergessen? 
Solltest du einmal dein Passwort vergessen haben, kannst du es nun 

jederzeit zurücksetzen. Dazu verwendest du auf dem Portal den Link 

„Passwort vergessen?“ 

Die Anweisungen zum Ändern des Passwortes werden dir dann per E-

Mail zugesendet, nachdem du als Wiederherstellungs-Option „E-Mail“ 

ausgewählt hast. 

Beachte bitte: die E-Mail wird an die E-Mail-Adresse gesendet, die im 

Sekretariat der Schule bei deinem Namen hinterlegt ist. Sollte diese 

Emailadresse nicht (mehr) gültig sein, musst du sie im Sekretariat 

ändern lassen! 

Was muss ich jetzt tun? 

In jedem Fall… 
… sollst dich gemäß der Beschreibung im Absatz Erste Anmeldung beim UCS-Portal erstmalig 

anmelden und dein gewähltes Passwort gut behalten. 

Moodle-App auf dem iPad / Handy 
Falls du die Moodle-App auf dem Handy oder iPad nutzt, musst du dort ein neues Konto anlegen. 

Verwende dabei deinen neuen Benutzernamen und dein neues Passwort. Unter „Ihre Webseite“ gibst 

du dazu https://www.kgh-heinsberg.de/kurse an. Die im Profil erzeugbaren QR-Codes 

funktionieren (im Moment) dazu nicht! 

Microsoft 365 / Office / Teams 
Deine Anmeldung bei Microsoft/Office/Teams war bisher Sxxxx@kgheinsberg.onmicrosoft.com 

(xxxx steht für eine vierstellige Zahl). Anstelle dieses Logins benutzt du nun ebenfalls den neuen 

Benutzernamen für Teams, Microsoft 365 bzw. Office nutzen. Zur Anmeldung musst du den neuen 

Benutzer noch mit @kgh.schule ergänzen, also z.B. maxi.muste@kgh.schule. 

Webuntis-App 
Um die Webuntis App zu nutzen, musst du dich zuerst einmal mit einem Webbrowser bei Webuntis 

anmelden (am besten mit einem PC, Laptop oder iPad – per Handy ist das sehr „fummelig“). Dann 

klickst du auf deinen Namen (1), auf Freigaben (2) und schließlich auf Anzeigen (3) (vgl. Abbildung). 

 

1. 

2. 

3. 

https://www.kgh-heinsberg.de/kurse
mailto:Sxxxx@kgheinsberg.onmicrosoft.com
mailto:maxi.muste@kgh.schule
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Dann kannst du entweder mit der Untis-App den QR-Code scannen oder die in deinem Browser 

darunter stehenden Daten von Hand in die Untis-App eingeben. 

Was mache ich, wenn meine Anmeldung nicht funktioniert? 

Wenn du neu an der Schule bist… 
… wird dein Benutzername möglicherweise (noch) nicht existieren und wird erst im Verlauf der ersten 

Schulwoche angelegt. Du bekommst dann die notwendigen Informationen von deinem Klassen- oder 

Beratungslehrer in den ersten Schultagen. 

Sonst… 
… wenn bei deinem Versuch einer Anmeldung etwas nicht funktioniert, wende dich in der ersten 

Schulwoche an deine Klassenlehrerin oder deinen Klassenlehrer. 

Sollte deine Klassenleitung nicht weiterhelfen können – und nur dann – kannst du dich unter Angabe 

deines Namens, deiner Klasse und einer möglichst genauen Beschreibung deines Problems an das IT-

Team wenden: 

it-team@kreisgymnasium-heinsberg.de 

Wenn du speziell Probleme mit Webuntis hast, wende dich bitte an: 

webuntis@kreisgymnasium-heinsberg.de. 

Aber ich brauche doch meinen Stundenplan! 
Die Stundenpläne werden in den ersten Schultagen entweder per E-Mail an das „Schwarze Brett“ 

(Moodle) versendet und/oder auf der Homepage veröffentlicht. Informiere dich dort über deine 

ersten Schultage. Alles Weitere kann dann mit deinem Klassenlehrer in der Schule besprochen 

werden. 

Bei mir funktioniert aber immer noch alles wie vorher! 
Das kann zu Schuljahresbeginn 2024/25 noch der Fall sein, besonders in der Moodle- oder Webuntis-

App. Das wird aber in einigen Tagen sehr plötzlich nicht mehr funktionieren. Wenn du dich bis dahin 

nicht neu eingerichtet hast wie oben beschrieben, kannst du weder Moodle noch Webuntis mehr 

sinnvoll nutzen und verpasst möglicherweise wichtige Nachrichten. 

Meine bei Moodle/Webuntis/… hinterlegte E-Mail-Adresse ist nicht (mehr) richtig. 
Du kannst deine E-Mail-Adresse nicht (mehr) selbständig ändern. Du musst deine korrekte/geänderte 

E-Mail-Adresse im Sekretariat ändern lassen. 

mailto:it-team@kreisgymnasium-heinsberg.de?subject=Problem%20bei%20der%20UCS-Anmeldung
mailto:webuntis@kreisgymnasium-heinsberg.de

